安阳学院XXXXX学院（部门）

2024-2025学年第一学期第X周工作汇报（阿拉伯数字）

日期：2024年9月23日—10月12日
	本

周

开

展

工

作
	1.（格式：字体为仿宋GB2312,小三号，行间距28磅，首行缩进2个字符。）

2.

3.

……

	下

周

工

作

计

划
	1.（格式：字体为仿宋GB2312,小三号，行间距28磅，首行缩进2个字符。）

2.

3.

……

	下周需校领导参加会议活动
	1.2024年X月X日，邀请XXX、XXX、XX领导到XXX（活动或会议地点）参加XXXX（活动或会议名称）。

2.（格式：字体为仿宋GB2312,小三号，行间距28磅，首行缩进2个字符。）
……

如有其他需要汇报的内容在此处填写，若没有可不填写，写无

	其他需要汇报内容
	如有其他需要汇报的内容在此处填写，若没有可不填写，写无（格式：字体为仿宋GB2312,小三号，行间距28磅，首行缩进2个字符。）


注：1.汇报内容简明扼要，分条表述，不穿靴戴帽；

2.下周需校领导参加会议或活动请务必提前规划、按时上报，以便于统筹协调；

3.请各院部、各部门指定负责人将此表电子版于每周五中午12:00前发至两校区学校办公室。（需要在完整页上，提交时可删除备注）

