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安 阳 学 院

安阳学院

关于原阳校区 2024-2025 学年寒假值班安排的

通 知

校属各单位：

为严格落实我校值班制度，确保 2024-2025学年寒假期间原

阳校区工作的正常运转及校园的安全稳定，根据学校实际情况，

经研究，现将原阳校区 2024-2025 学年寒假值班安排通知如下：

一、值班时间及地点

（一）值班时间

2025 年 1 月 11 日（周六）—2025 年 2 月 19 日（周三）。

白班：8:00—17:30，由当天值班人员负责；

夜班：17:30—次日 8:00，由保卫处值班人员负责。

（二）值班地点

白班：9 号公寓楼 102 房间、17 号公寓楼 136 房间。

夜班：学校大门岗。

二、值班要求

（一）值班人员在值班期间应保证值班电话（ 0373-7591110）

和自己手机 24 小时畅通，确保值班当天对学校进行不少于 3 次的

全面安全检查，认真巡查学校各块区域，着重注意安全死角，发
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现问题及时处理，并第一时间向值班带班领导汇报。

（二）值班人员在值班时间段内严禁离开学校，如需离校请

向值班带班领导请示批准后方可离开，学校办公室将不定期对值

班人员在岗情况进行抽查。

（三）值班人员每天 8:00 前到学校门岗领取值班电话，17:30

以后到学校门岗向保卫夜间值班人员交接值班电话，并填写《安

阳学院原阳校区 2024-2025 学年寒假值班记录表》，填写完毕后

放门岗文件盒内，开学后由学校办公室统一取回存档。

（四）值班期间应正常打卡考勤，可在 2024-2025 学年第二

学期向人事部申请不超过值班天数的调休（ 1 月 27 日—2 月 4 日，

每值班一天可调休两天）。值班人员因故需要调班，请自行协商

后，通过 OA 进行调班申请，并提前向学校办公室报备。

附件：

安阳学院原阳校区 2024-2025 学年寒假值班记录表

安阳学院

2025 年 1 月 9 日
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